
AFILIACIÓN SEGURO DE DESGRAVAMEN 
SOBRE SALDOS 

Proceso de Afiliación paso a paso 



PASO 1 

PASO 2 

Seleccionar la opción DC 
DINERS marcando 1 y 
luego presione el botón 
“Enter” 

Seleccionar la opción 
Establecimientos código 
único marcando 1 y luego 
presione  el botón 
“Enter” 
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PASO 3 

PASO 4 

Seleccionar la opción 
Convenios marcando 
1 y luego presione 
“Enter” 

Seleccionar la opción 
Convenios con 
establecimientos 
marcando 1 y luego 
presione “Enter” 
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PASO 6 

PASO 5 

Aparecerá la pantalla 
de suscripción, para 
acceder a ella presione 
la tecla F4 

Seleccionar la opción 
Trabajar con suscripción 
a socios marcando 1 y 
luego presione “Enter” 
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PASO 7 

Se despliega el listado 
de opciones de cargos, 
con la tecla “AvPag” 
(avanzar pagina), se 
despliegan mas 
opciones. Avanzar 
hasta que aparezca 
SEGURO DE 
DESGRAVAMEN 
SALDOS código SSS. 

Seleccionarlo marcando 
1, y luego presione el 
botón  Enter 
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PASO 9 

PASO 8 Ingrese a la opción 
marcando S (SI) y luego 
presione el botón  Enter 

Presione la tecla F6 
para crear el cargo 
recurrente 
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PASO 10 

PASO 11 

Ingrese el número de 
cedula del cliente y luego 
presione el botón  Enter 

Ingrese nuevamente el 
numero de cédula en el 
campo “póliza” luego 
presione el botón  Enter 
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PASO 12 

•Ingrese los nombres y apellidos  
en el campo “NOMBRE DEL 
PROPIETARIO”,  luego 
  
•presione el botón  “TAB” y en el 
campo “CANAL DE SUSCRIPCIÓN” 
ingresar el código “CC”. 
 
•Aparecerá el texto “Aprobado” si 
los campos han sido llenados 
correctamente. 
 
•Para confirmar la venta, 
presionar la tecla S(SI) y con esto 
cerrará la venta 
 
•El sistema lo regresará al paso 9 
en donde podrá afiliar a un  nuevo 
Socio. 
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DESAFILIACIÓN SEGURO DE DESGRAVAMEN 
SOBRE SALDOS 

Proceso de Desafiliación paso a paso 



Ingresar por el mismo 
modulo de afiliación a 
desgravamen 

Seleccionar la opción 
de desgravamen,  
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Ingresar el numero de 
cedula a ser eliminado 

Marcar “4”,  para 

eliminar el registro 
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Aparecerá el texto 
de “ELIMINADO”,  
que confirma la 
desafiliación. 
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